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EDITAL N® 06/2015

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO i"ﬁRA ESTAGIO OBRIGATORIO

O DIRETOR-GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMFPUS
POUSO ALEGRE, no uso de suas atribuigdes, ¢ nos termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de
2008 e da Orientagic Normativa n®. 07 de 30 de outubro de 2008, do SRH do Ministério de
Plangjamento, torma piblico que estarfio sbertas as insericSes para o processo seletivo, destinado &
seleclio de candidatos a ESTAGIO OBRIGATORIO. conforme estabelece o presente Edital.

1- DAS VAGAS E HABILITACAQ EXIGIDA
1.1 DAS VAGAS

Wivel Técnieo/Médio Nivel Superior
(N" de vaszag) (" de vasas)

Area de Atoacio

Carga Horziria

Administracio : 13 - | 20 horas

1.2 DAS HABILTDADES EXIGIDAS

1.2.1 O candidato deverd estar regularmente matriculado em uma instituigdo de ensino,
com frequéncia em um curso compativel com a drea de atuagio e com o nivel exigido paraa
vaga ofertada (Téenico/Médio). ; .

1.2.2 "As habilidades indispensaveis para que o candidato esteja apto a preencher a vaga,
referentes ao (s} curso (s) acima citado (), estio especificadas no ANEXO IV deste Edital.
123 Todos os candidatos deverSio atender a todos os requisitos especificados no ANEXO
v -

12.4 O candidate deverd apresentar disponibilidade de hordrio para cumprir jornada
semanal de 20 horas, sem prejuizo do hordrio escolar, de acordo com O projeto
desenvolvido e as atividades da drea solicitante.

2- DAS INSCRICOES

2.1 As inscrictes estario abertas no periodo de 06/05/2015 a 15/05/2015, nos hordnos
das 8h30 as 11h30, das 13h304s:16h30 e das 18h30 as 21h30. _

2.2 As inscriches deverdio ser feitas na Coordenadoria de Integracio Escola Comunidade
- CIEC ou Setor de Assisténcia ao Educando do Cimpus Pouso Alegre situado na
Estrada Municipal do Aeroporto, n° 1730 - Baimre Jardim Aeroportc -  Pouso
Alegre/M( - CEP 37550-000 — Fone (35) 9973-2577.

2.3 No ato da inscrigho, os candidatos deverfio apresentar os seguintes documentos:



1. Requerimento de inscricdofzeleciio de estagidrios (ANEXO IH) devidamente
preenchido;

ii. Cédula de Tdentidade:

iii. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF):

iv. Comprovante de Matricula;

v. Historico Escolar do curso em que estd matriculado; -

vi. Curriculo, contendo a descrigio das atividades desenvolvidas e documentaciio
comprobatiria para pontuacio, entregue no local da inscriglio como:, certificados,
declaragdes, realizacio de cursos, palestras, semindrios e CONETEss0s;

vii.Comprovante de Residéncia

§ 1° A documentacdio do subitem 2.3 deverd ser apresentada com originais para
“conferéncia ¢ autenticaciio.
§Pﬂcmmnhawﬂmmtudaadmmmmﬁuﬂ¢imanﬁu poderd realizar a

‘inserigio e ndo participard do processo seletivo.
3-DO PROCESSO SELETIVO

3.1 O Processo Seletivo Simplificado, compreenderd trés etapas:
a) Andlise do Historico Escolar:

b} Anélise do Cumriculo;

c} Entrevista,

3.1.1 Os critérios de avaliagdo estio contidos no ANEXO T deste EJital. e totalizam 100
(cem) pontos, de acorde com a escala abaixo:

| a) Analise do Histérico Escolar |40 pontos
b) Andlise do Curriculo |30 pontos
c) Entrevists 30 pontos
TOTAL ’ 1 | 100 pontos

3.1.2 O candidato serd classificado de acordo com a ordem decrescente da soma dos pontos
obtidos na andlise do curriculo, do histérico escolar e entrevista,

3.1.3 Ocorrendo empate no total dos pontos, o desempate beneficiard, sucessivamente, o
candidato que: i

a} obtiver a maior nota na pontuacio do Histérico Escolar;

b) obtiver maior nota na pontuacio do Curriculo:

¢) obtiver maior nota na Entrevista: :
d) comprovar maior tempo de pratica profissional oun estagios;
€) tiver maior idade. .

4 - DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

O prazo de validade do presente Edital scrd de 127 meses a partir da data de sug
homologacio, podendo ser prorrogado nos limites da legislacio vigente. -

5-DAREALIZACAO DO ESTAGIO

3.1 A realizacio do estdgio curricular  dar-se-d mediante assinatura do Termo de
Compromisso ¢ nio acarretard vinculo empregaticio de qualquer namureza.




520 Termo de Compromisso de Estigio terd duragio de 3 (trés) meses. podendo ser

prommogado, observado o previsto no artigo 20 da ON n®, 72008 da SRH dn:: Ministério

do Planejamento.

5.3 A carga hordria a ser cumprida atenderd 4s necessidades das é.reas.semres solicitantes da
vaga para bolsa de estagio.

5.4 A realizagio do estigio estard condicionada ao atmdim&nm da legislagéo especifica, dos
drgios govemamentais, bem como ao imteresse do Instituto Federal de Educagho,
Cidncia ¢ Tecnologia do Sul de Minas Gerais — Campus Pouso Alegre.

5.5 A carga hordria cumprida pelos estagiarios. do Cimpus Pouso Alegre poderin ser
contabilizadas para o cumprimento de no méxime 50 % (cinquenta por cento) da carga
horiria exigida no estigio obrigatério de seus cursos em atendimento &s normas de
estigio do [FSULDEMINAS. | :

5.6 A realizagiio do estigio serd de 3 (trés) meses, podendo ser prorrogado por igual pmndn
até o limite de 2 (dois} anos, conforme Lei 11.788 e ON 07, a partir da data de
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio. .

6 — DO VALOR MENSAL DA BOLSA DE ESTAGIO

610 e's:zigiu obrigatirio soménte serd realizado sem dnus para os Orgdos e entidades,
conforme legislacio vigente. Assim, nfio haverd pagamento de bolsa de estigio.

7- DAS DISPOSICOES FINAIS

1.1 A inexatiddo de afirmativas on a falsidade de decumentos, ainda que verificada apds a
homologagiio dos resultados, implicard a eliminagfio sumidria do candidato. Havendo

algumn desses casos, serdo declarados nulos, de pleno direito, a inscricio e todos os atos.

* dela decorrentes, sem prejuizo de eventuais sangGes de cardter judicial.

7.2 A inscricBo nesta seleclio implica, desde logo. a tacita aceitacio das obrigagles
estabelecidas neste Edital e demais documentos que o integram. nfo podendo o
candidato alegar o seu desconhecimento.

7.3 Serd excluido do Processo Seletive Simplificado o candidato que faltar a qualquer uma
das etapas, bem como aguele que praticar descortesia para com alguns dos
examinadores, execufores, muxiliares ¢ demais autoridades envolvidas na realizachio
deste processo selefivo.

74 A data e o horirio da entrevista serio divalgados no site do Cimpus, conforme
Cmnngmma do ANEXO 1.

TS5 A entreuma acontecerd ng Cimpus Pouso Alegr: na data constante no Cmmg_rama do
ANEXO L

7.6 O resultado do Processo Seletivo Simplificado do Estagio Gbﬁgﬂ:&ﬁﬂ serd divulgado no
site do Cimpus. na data prevista no Cronograma do ANEXO L devendo ser afixado no
quadre de avise do Campus.

T-".-' Os candidatos selecionados deverio comparecer & CIEC do Campus & o estdgio terd
inicio, conforme datas previstas no Cronograma do ANEXO L

7.8 Os candidatos aprovades no Processo Seletivo Simplificado do Estigio Obrigatdrie
seran chamados respeitando-se rigorosaments a ordem de classificaciio do resultado final
& o nlimero de vagas constantes no presente Edital



7.9 Ouaisquer alteragdes das disposigdes ora estabelecidas serfio comunicadas por meio de
retificagdio, a ser divulgada no site do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre. vindo
tal documento a constituir parte integrante deste Edital.

.10 Os cases omissos serdo decididos pela CIEC do Campus Pouso Alegre.

Pouso ﬁdﬁgm-h-ﬂl 30 de abril de 2015.

ho Bottazzini

Diretor-Geral Pré-Tempore do Campus Pouso Alegre




ANEXO1

CRONOGRAMA

| ITEM ATIVIDADE DATAS PREVISTAS
| -1 PERIODO DE DIVULGAGAQ DO EDITAL 06/05/2015 a 15/05/2015
| 2 |PERIDDO DAS INSCRICOES D6/05/2015 a 15/05/2015
3 |DIVULGACAO DOS HORARIOS DA ENTREVISTA | 18/05/2015
4 |ENTREVISTA 1940572015
5 |RESULTADO FINAL 21/05/2015
6 |ENTREGA DA DOCUMENTACAO NA CIEC 22/05/2015
7 |INICIO DO ESTAGIO - 25/05/2015




ANEXOII

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Candidato () Data: i

FICHA DE AVALIACAD

. PONTUACAD
CRITERIDS MAXIM A NOTA

I- HISTORICO ESCOLAR " Avaliador 1 | Avaliador2 [ Media
Aproveitamento médio Escolar - {
60 699 - 10 pontos 5
702799 -20 pontos 40 : |
80 a 89.9 - 30 pontos '
90 a 100 - 40 pontos

2- CURRICULO : =
Cursos extracumiculares . ou  experiénein
comprovada de, no minimo, seis meses, na drea de
atua¢io pretendida (no -minimo, o curso deve
conter 20 horas) - 05 pontos cada curso ou cada
| trabalho anterior,

. Eventos extracurriculares comprovados 30
{semindrios, minicursos, palestras, eventos e1c.) -
01 ponto para cada evento, até o limite de 05
pontos.

Projetos de pesquisa efon extensdio: 05 pontos cada
* | projeto. até o limite de 10 pontos

3- ENTREVISTA - : = =

| Aquisicio de habilidades necessarias para o
S ;

Relagio as atitudes do candidato frente is
situagdes apresentadas

| [nteresse na drea em questiio 5

_TOTAL FINAL S 104.00

AVALIADOR(A) 1:

AVALIADOR{A) 2:




ANEXO I

REQUERIMENTO DE INSCRICAO/SELECAO DE ESTAGIARIOS

EDITAL N* 06/2015 |CURSO/ PERIODO:
INSCRICAO AREA PRETENDIDA:
A | v () Nivel Médio

IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome:
Cédulz de Identidade (RG) ; CPE:

E-maal:

Curso: . |IN® Matricula:
| Instituigio de Ensino: .
Enderego Residencial: |

CEP: Telefone: { ) - i | Celular: (.} -

Participagio anterior em Programa de Estigio | Periodo da Participagio
¢.) Sim. ( ) Nie '

Local de realii*a;ﬁ:& do estdgio anterior:

DECLARACAO

|

; Declaro, para os devidos fins gue, comsciente da orientacio normativa A 7 de 30 de
outubro de 2008, artigo 13: “ A jornada de atividade em estdgio serd de guatro horas didrias e
‘vinte horas semanais ou de 6 horas didrias e 30 horas semanals, observade o hordric de
[funcionamento do drgdo ou entidade, desde gue compativel com o hordrio escolar, devendo ser
cumprida apenas no local indicado pelo drgdo ou pela entidade”, concordo com o disposto no
MESmo & que cumprirei a carga hordria determinads para a vaga a qual me inscrevo,

Logal e data: : { !

Assinatira do Candidato:




ANEXO IV

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS

Campus Pouso Alegre

N* DE CURSO
VAGA

' PERFIL Setor de

|
i,' Atuagiio

Jornada de
Trabalho

01 | Administragio
|

Cursando Témmm ¢m Administragio a partir do 2"
periﬁﬂu Boa comunicagfio verbal ¢ escrita, habilidade de |
negociacio e de atendimento. Iniciativa para ms-ulvcp Coordenagio
problemas, criafividade, - disciplina’ com prazos e d¢Ensinoa
admm.tsdm;i-n do tempo. Habilidade para trabalhar em| Distincia

equipe. Dominio dos aplicativos bdsicos de informatica. '
Conhecimento de Gestan de Estoques e Mapeamento de!
Processos

20 horas

SCMANais

01 F'Ldmlmstm;ﬁ-u

=R =

Cursandcr Técnico .em Administragio a partir do 2°|
pcrindn Boa comunicaciio verbal e escrita, habilidade de
|ncgu-c|a¢au ¢ de atendimento. Iniciativa para resolver|
\problemas, -criatividade, disciplina com prazes ¢ DAP
&dﬂmu&u'aﬁu do tempo. Habilidade para trabalhar em |

anurpe Dominio dos aplicativos bdsicos de informatica.

Conhecimento de Gestdo de Estnques ¢ Mapeamento de
..che:ssns !

20 horas

01 | Administragio

|Cursando Téenico em Administragio a partir do 2°)
| periodo. Boa comunicagio verbal e escrita, habilidade de
|negociagio ¢ de atendimento. Iniciativa para resolver|
problemas, criatividade, disciplina com prazos e
administracio do tempo. Habilidade para trabalhar :m'! .~ DEPE
equipe. Dominio dos aplicativos bédsicos de informdtica. |
Conhecimente de Gestio de Estogues ¢ Mapeamento de

Processos

20 horas
SeMmanais




