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ATO

COMUNICATIVO

Os Atos Comunicativos servirao para transmitir formalmente informes oficiais do Grémio
Estudantil de modo claro e direto - projetos aprovados e assuntos de interesse dos
estudantes sdao exemplos do que podem vir a integrar os Atos Comunicativos. Os Atos
deverdo ser publicados na aba "Grémio Estudantil" do site oficial do IFSULDEMINAS -
Campus Pouso Alegre. E de responsabilidade da Diretoria do Grémio divulgar aos
gremistas o conteldo/proposta do Ato Comunicativo em suas redes sociais, seja com
publicacdes de boa qualidade grafica ou campanhas de divulgagcao no proprio Campus.

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais - IFSULDEMINAS - Campus
Pouso Alegre

Grémio Estudantil dos Cursos Técnicos Integrados

ATO COMUNICATIVO N2 02/2021/POA/IFSULDEMINAS/GREMIOESTUDANTIL

Pouso Alegre, 13 de agosto de 2021,

O PRESIDENTE DO GREMIO ESTUDANTIL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS POUSO ALEGRE, utilizando das
competéncias que lhe foram delegadas pelo Termo de Posse de 21 de maio de 2021, RESOLVE:

- Criagdo da campanha “Apoio Psicologico”.

Desde o inicio das aulas remotas devido a pandemia da COVID-19, a Coordenadoria de
Assisténcia Estudantil (CAE) do IFSULDEMINAS-campus Pouso Alegre tem oferecido o apoio psicolégico
aos seus discentes também de forma remota.

Um exemplo do Ato Comunicativo n° 02/2021. Deve-se seguir as orientagdes de
formatacdo do Manual de Redacao da Presidéncia da Republica, no exemplo "Exposi¢cao
de motivos", na pagina 39: http://wwwé4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-
de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf



OFiCIO

Os Oficios da Diretoria tém a fungao de comunicar, solicitar ou reivindicar, de modo
formal e direto, garantindo a representacao dos interesses discentes.

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais - IFSULDEMINAS - Campus
Pouso Alegre
Grémio Estudantil dos Cursos Técnicos Integrados

OFICIO N2 03/2021/POA/IFSULDEMINAS/GREMIOESTUDANTIL

Pouso Alegre, 23 de julho de 2021.
Ao Senhor
Alexandre Fieno da Silva
Diretor-geral substituto do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre

IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre, Av. Maria da Conceigdo Santos, n? 900, Prédio Administrativo
Pouso Alegre/MG

Assunto: Grémio Estudantil 2021

Senhor Diretor-geral,

Um exemplo do Oficio n® 03/2021. Deve-se seguir as orientacdes de formatacdo do Manual
de Redagcao da Presidéncia da Republica, no exemplo "Oficios", na pagina 36:
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-
presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf



NOTA OFICIAL

Para apresentar o posicionamento do Grémio Estudantil, este enquanto 6rgdo maximo
em representar os anseios e interesses dos estudantes dos cursos técnicos integrados, a
Diretoria do Grémio podera divulgar uma nota oficial sobre determinado ocorrido, desde
gue esteja dentro das normas da Instituicao, respeitando o Estatuto do Grémio, nao
favorecendo quaisquer grupos ou posicoes politico partidarias, da mesma maneira que
nao faltando com respeito quaisquer autoridades da Instituicao.

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais - IFSULDEMINAS - Campus
Pouso Alegre

Grémio Estudantil dos Cursos Técnicos Integrados

NOTA

Pouso Alegre, de de 2021.

0O Grémio Estudantil do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre expressa

Um exemplo de Nota Oficial. Deve-se seguir as orientagdes de formatagcao do Manual de
Redacao da Presidéncia da Republica:
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-
presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf



OBSERVACOES...

No mais, adiciona-se a este documento a expressa proibicdo de utilizar o Brasao Nacional
nos documentos oficiais do Grémio, atendendo ao disposto no art. 296 § 1°, Il do Cdédigo
Penal. Os documentos oficiais do Grémio Estudantil ja expedidos com o Brasao de Armas
nao configuram ma-fé, como declarado pelo pelo Procurador-chefe do IFSULDEMINAS,
Dauri Ribeiro Silva. Todavia, desde que esta Diretoria tomou conhecimento destes pontos
legislatdrios, divulga-se a proibicao prevista em lei para que nao volte a se repetir.

Para fins de oficializacdo dos canais de comunicacao do Grémio Estudantil, este
documento contempla os canais digitais de comunicacao (redes sociais e e-mail), a saber:

Facebook: gect.pousoalegre
Instagram: @diretoriadogremio

E-mail: gremio.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br



FACEBOOK

A pagina "Grémio Estudantil - Campus Pouso Alegre" (gect.pousoalegre) é a pagina
oficial do Grémio Estudantil no Facebook.

O Facebook oferta ferramentas diversas para o gerenciamento da pagina do FB e
Instagram. As duas contas (FB e Instagram) devem estar conectadas para que se possa
realizar uma publicagdo em ambas as plataformas simultaneamente. O Facebook
Business Suite disponibiliza muitas funcionalidades extras como a Caixa de Entrada
integrada (FB e IG), detalhamento das publicagdes, planejamento e programacgao de
publicacdes, engajamento e muito mais.

E razoavel que a Diretoria do Grémio estude como se da o funcionamento da plataforma
Facebook para utilizar todas essas funcionalidades.

O administrador da pagina deve ser apenas o Presidente e Vice-presidente, tendo o
Secretario de Marketing e Comunicacdo como analista da pagina.

Ao fim do ano de atuacao de determinada gestdao, a administracdo da pagina deve ser
transferida ao Chefe de Gabinete e todos os demais membros deverao ser removidos. O
Chefe de Gabinete enquanto Presidente da Comissao Eleitoral do ano seguinte transferira
a administracao da pagina ao Presidente e Vice-presidente eleitos e adicionard o
Secretario de Marketing e Comunicacao como analista. O entdo Presidente da Comissao
Eleitoral devera ser removido.

Caso o Vice-presidente venha a se tornar Presidente por alguma razao prevista no Estatuto
do Grémio Estudantil, o ex-presidente devera ser removido e os membros da linha
sucessoria, adicionados (novo Vice-presidente etc).

Isto posto, o Presidente, Vice-presidente e o Secretario de Marketing e Comunicacao
deverao possuir contas no Facebook ao menos para administrarem a pagina.

Considera-se aplicavel, neste contexto, o respeito para com as publicacdes de gestdes
anteriores, fazendo com que a meméadria dos trabalhos passados seja respeitada.



INSTAGRAM

A pagina "Diretoria do Grémio" (@diretoriadogremio) ¢é a pagina oficial do Grémio
Estudantil no Instagram.

A DM (Direct Message) é integrada a caixa de entrada do Facebook, sendo assim, pode-se
gerenciar todas as mensagens pelo Facebook Business Suite.

A conta do Instagram esta atrelada a conta chapagremioifsuldeminaspoa@gmail.com,
visto que nao é possivel criar uma conta em redes sociais utilizando do e-mail institucional
do Grémio. Para tanto, as credenciais de acesso ao e-mail
chapagremioifsuldeminaspoa@gmail.com e a conta do |G deverao ser passadas ao Chefe
de Gabinete ao fim do ano letivo para que este, enquanto Presidente da Comissao
Eleitoral do ano seguinte, repasse-as ao Presidente, Vice-presidente e Secretario de
Marketing e Comunicacao eleitos. Estas credenciais deverdao ser alteradas pelos eleitos
imediatamente apds estes receberem o acesso.

Caso o Vice-presidente venha a se tornar Presidente por alguma razao prevista no Estatuto
do Grémio Estudantil, as credenciais (e-mail e IG) deverao ser alteradas e repassadas aos
membros da linha sucessoéria (novo Vice-presidente etc).

Stories frequentes, DM aberta, "Destaques" inteligentes e publicagdes com boa qualidade
grafica valorizam o trabalho da Diretoria do Grémio.

Considera-se aplicavel, neste contexto, o respeito para com as publicacdes de gestdes
anteriores, fazendo com que a memoaria dos trabalhos passados seja respeitada.



E-MAIL OFICIAL %4

O endereco de e-mail institucional gremio.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br é o e-mail
oficial do Grémio Estudantil.

Trata-se de uma lista de e-mails, isto €, uma conta de e-mail especifica comanda a lista de
e-mails "gremio.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br". Esta conta especifica é o préprio e-
mail institucional do Presidente do Grémio.

O Presidente, Vice-presidente e Secretario de Marketing e Comunicagdao sao
administradores da lista de e-mails; os demais sao participantes. Deste modo, apenas o
Presidente, Vice-presidente e Secretario de Marketing e Comunicacao poderao enviar e-
mails em nome do e-mail oficial.

O e-mail oficial do Grémio Estudantil configura-se como o canal de comunicag¢ao formal
do 6rgdo, em especial com a comunidade externa do Campus Pouso Alegre.

Contato com professores, técnicos administrativos, coordenadores de curso e gestao da
Instituicdo deve ser realizado exclusivamente por meio do e-mail oficial, reservando as
redes sociais a um contato mais informal com os gremistas (alunos).

E fundamental que se tenha conhecimento do funcionamento do Google Groups. Para
tal, seguem dois documentos explicativos:

Gerenciamento de membros
https://drive.google.com/file/d/1j]N5n_mdAdSGnsrUbO2MX3UNIM2Ipbylj/view?usp=sharing

Procedimentos de envio
https://drive.google.com/file/d/IMOKikThmkLFfPogsooGqgSc71PD8mEdYe/view?usp=sharing

YAGO VINICIUS PEREIRA
Presidente do Grémio Estudantil




