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PORTARIA N283/2022/POA/IFSULDEMINAS
11 de maio de 2022

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS POUSO ALEGRE, usando da competéncia que |Ihe foi delegada pela Portaria n?
1.224 de 27 de Setembro de 2021, publicada no DOU em 28 de Setembro de 2021, RESOLVE:

Art. 12 Alterar a PORTARIA N2127/2021/POA/IFSULDEMINAS, referente a fiscalizagdo da execugdo
do contrato n° 02/2021, celebrado entre o IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre e empresa especializada na
prestacdo de servigos de outsourcing de cdpia, impressdo e digitalizacdo para atendimento das necessidades do
IFSULDEMINAS - Campus Pouso Alegre, substituindo o servidor Rafael de Freitas Candido por Guilherme
Rodrigues de Souza, na fungdo de fiscal requisitante e o servidor Davi Ribeiro Militani pelo servidor Rafael de
Freitas Candido, na funcgdo de fiscal técnico:

I - Fiscal Requisitante: Guilherme Rodrigues de Souza, Técnico de Laboratério-Area, matricula SIAPE
n2 1997960;

Il - Fiscal Técnico : Rafael de Freitas Candido, Técnico de Tecnologia da Informagdo, matricula SIAPE
n? 4605015;

ll - Fiscal Administrativo: Danilo Fernandes da Silva, Técnico de Tecnologia da Informagéo,
matricula SIAPE n2 2684247;

IV - Gestora de contrato: Sarita Luiza de Oliveira, Assistente de Aluno, matricula SIAPE n 2 2139998.
Art. 22 S50 competéncias dos Fiscais, dentre as previstas na Lei no 8.666/93 e suas alteracdes:

| — Manter cépia do termo contratual e de seus eventuais aditivos, juntamente com outros
documentos que possam dirimir dividas acerca das obrigagGes contratuais;

Il — Conferir os dados das faturas e compatibilizar com os servicos prestados antes de atesta-las
encaminhando para pagamento;

IIl — Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, informando ao superior
imediato, todas aquelas que dependem de decisdo, com vistas a regularizagao das faltas ou defeitos observados
junto a Pré-Reitoria de Administragdo;

IV — Realizar constantes reavaliagdes do objeto contratado, propondo medidas com vistas a
reducdo dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizacdo dos servigos inclusive quanto a real
necessidade de manuteng¢do do Contrato, informando a Prd-Reitoria de Administracdo em documento formal
escrito;

V — Manter permanente vigilancia sobre as obriga¢des da Contratada, previstas em contrato, bem
como as demais disposi¢&es da Lei no 8.666/93, que disciplina a matéria;

VI —Zelar pelo prazo de vigéncia do contrato;
VIl — Acompanhar a entrega de vales transportes e refeicGes aos empregados da contratada;

VIII — Solicitar imediatamente a substituicdo de mao de obra faltante ou ausente;



IX — E vedado aos fiscais de contrato exercer poder de mando sobre os empregados da empresa
contratada, agir com pessoalidade, realizar compensagées e condescendéncias (alteragdao na forma de prestagdo
de servigo precedida de negociagdo de folgas, faltas, etc...), esses assuntos serdo tratados entre empregado e
preposto e/ou contratada;

X — Ler atentamente o contrato e fiscalizar todas as obriga¢des da contratada principalmente
quanto a execugdo do contrato.

Art. 32 Compete ainda aos fiscais de contratos, além das previsdes da Lei n2. 8.666/93 e suas
alteragdes e das Instrugdes Normativas da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo - SEGES/MPDG, em especial a Instru¢io Normativa n2. 05, de 25 de maio de 2017, as competéncias
inseridas na Instru¢dao Normativa n° 31 de 23 de margo de 2021, sendo elas:

| - Gestor (a) do Contrato:
a) encaminhamento formal de demandas a contratada;

b) manuteng¢do do Histérico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execugao do contrato, por ordem histdrica;

c) encaminhamento das demandas de corre¢do a contratada, sendo permitida a delega¢do aos
fiscais do contrato;

d) encaminhamento de indicagdo de glosas e san¢des para a Area Administrativa;

e) autorizagdo para faturamento, com base nas informagdes produzidas no Termo de Recebimento
Definitivo, a ser encaminhada ao preposto da contratada; e

f) encaminhamento a Area Administrativa de eventuais pedidos de modificacdo contratual.
Il - Fiscal Técnico do Contrato:

a) confec¢do e assinatura do Termo de Recebimento Provisério quando da entrega do objeto
constante na Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens;

b) avaliacdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da
aplicagdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios de aceita¢do definidos em contrato, em conjunto
com o Fiscal Requisitante do Contrato;

c) identificacdo de ndo conformidade com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal
Requisitante do Contrato;

d) verificacdo da manutencdo das condi¢des classificatorias referentes a pontuacdo obtida e a
habilitacdo técnica, em conjunto com o Fiscal Administrativo do Contrato;

e) encaminhamento das demandas de correcdo a contratada, caso disponha de delegacdo de
competéncia do Gestor do Contrato;

f) confeccdo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, com base nas informagdes
produzidas no recebimento provisério, na avaliagdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e
na conformidade e aderéncia aos ternos contratuais, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

g) apoio ao Fiscal Requisitante do Contrato na verificagdo da manuten¢do da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratagdo;

h) verificagdo de manutengdo das condigdes definidas nos Modelos de Execugdo e de Gestdo do
contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato; e

i) apoio ao Gestor do Contrato na manutengdo do Histérico de Gestdao do Contrato.
lll - Fiscal Requisitante do Contrato:

a) avaliagdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da
aplicagdo das listas de verificagdo e de acordo com os critérios de aceitagdo definidos em contrato, em conjunto
com o Fiscal Técnico do Contrato;

b) identificagdo de ndo conformidade com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal Técnico
do Contrato;

c) encaminhamento das demandas de corre¢do a contratada, caso disponha de delegagdo de



competéncia do Gestor do Contrato;

d) confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, com base nas informagGes
produzidas no recebimento provisério, na avaliagdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e
na conformidade e aderéncia aos ternos contratuais, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;

e) verificagdo da manutenc¢do da necessidade, economicidade e oportunidade da contratagdo, com
apoio do Fiscal Técnico do Contrato;

f) verificagdo de manutengdo das condigdes definidas nos Modelos de Execugdo e de Gestdo do
contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato; e

g) apoio ao Gestor do Contrato na manutengdo do Histérico de Gestdo do Contrato.
IV - Fiscal Administrativo do Contrato:
a) verificacdo de aderéncia aos termos contratuais;

b) verificagdo da manutengdo das condi¢des classificatdrias referentes a pontua¢do obtida e a
habilitacdo técnica, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;

¢) encaminhamento das demandas de corre¢do a contratada, caso disponha de delegacdo de
competéncia do Gestor do Contrato;

d) verificagdo das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento;

e) apoio ao Fiscal Requisitante do Contrato na verificagdo da manuten¢do da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratagao; e

f) apoio ao Gestor do Contrato na manutengdo do Histérico de Gestdo do Contrato.

Art. 42 Esta portaria entra em vigor a partir desta data e tem validade até 04 de julho de 2022.

(Assinado eletronicamente)
Alexandre Fieno da Silva

Diretor-geral substituto do IFSULDEMINAS - Campus Pouso Alegre
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