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OrientagOes para adesao ou desisténcia da jornada flexibilizada

Os servidores que aderirem ou desistirem da jornada flexibilizada deverao fazer a
solicitagao por meio de processo no SUAP. Neste sentido, seguem orientagdes de quais

informacgdes deverao conter o processo.

PROCESSO FLEXIBILIZACAO JORNADA FLEXIBILIZADA
Tipo: Gestao de Pessoas: Alteragao - Jornada de Trabalho - Sem Reducao de Remuneragao

Assunto: Adesao Flexibilizagao da Jornada de Trabalho — NOME DO SERVIDOR

Interessados:
a) proprio servidor;
b) chefia;

c) gestdo de pessoas.
Documentos a serem anexados:

a) Termo de opc¢do a Jornada Flexibilizada (com assinatura da chefia e do servidor);

b) Termo de responsabilidade no comprometimento com a manutencao e melhoria dos
servicos (com assinatura da chefia e do servidor);

c) Escala de trabalho do setor (o atendimento ininterrupto, de no minimo 12 h, devera ser
composto, somente, por servidores da Administragio publica, conforme parecer

Processo Eletrénico: 23502.000250.2023-99);

d) Termo de desisténcia da jornada flexibilizada*

* Deverad ser preenchida nas seguintes situacdes:


https://suap.ifsuldeminas.edu.br/processo_eletronico/processo/52636/

a) os servidores designados para cargos de direcdo (CD) ou fungdes gratificadas
(FG);

b) os servidores em cargos com jornada regulamentada em lei especifica;

c) os servidores que utilizam outra forma de diminuicao de jornada, por

qgualgquer outra norma legal;

O Termo de desisténcia devera ser preenchido no SUAP, com assinaturas da chefia e do

servidor e enviado por e-mail: cpa30horas.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br

A CPA-30h ficard responsdvel por inserir a documentacao no processo do servidor.

ATENCAO!

Todos os documentos estao no SUAP e deverao ter a assinatura do servidor e chefia.

Apds anexar todos os documentos, favor encaminhar sem despacho para CPAJF-POA.

Os membros da CPA-30h que receberem o processo deverao emitir o Protocolo de

recebimento dos termos da Jornada flexibilizada (disponivel no SUAP), anexar ao

processo e finalizar.
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