MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE

PORTARIA N° 034 DE 19 DE MARCO DE 2015

Dispée sobre as normas
utilizagdo  do  Auditorio

de
do

IFSULDEMINAS — Cédmpus Pouso

Alegre

O DIRETOR-GERAL = Pré-Tempore ‘do INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS -
CAMPUS POUSO ALEGRE, usando da competéncia que lhe foi delegada pela

Portaria n° 981 de 30 de Dezembro de 2011, publicada no DOU, em 02 de Janeiro de
2012, RESOLVE:

DA CARACTERIZACAO DO AMBIENTE

Art. 1° O auditério do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre — possui a seguinte
caracterizagao:

I- Mobiliario:
a) 202 poltronas na plateia com mais 2 poltronas destinadas a pessoas obesas;
b) 2 Longarinas de trés lugares cada no hall;

II-  Banheiros: _

a)  Um bloco de banheiros femininos com 2 vasos sanitarios com tampa, em perfeito
funcionamento; 2 porta-papéis higiénicos; 3 lixeiras, sendo duas com tampa e pedal; 1 pia com
torneira em perfeito funcionamento, 1 dispenser de sabdo liquido; 2 porta-papéis higiénicos e
um porta-papel toalha; 2 porta-papéis higiénicos de aluminio.

b) Um bloco de banheiros masculinos com 2 mictérios ¢ 1 vaso sanitirio, com
tampa, em perfeito funcionamento; 1 porta-papel higiénico; 2 lixeiras; 1 pia com torneira em
perfeito funcionamento, 1 dispenser de sabdo liquido e um porta-papel toalha; 1 porta-papel
higiénico de aluminio; :

¢)  Um banheiro para portadores de necessidades especiais com 1 vaso sanitério com

tampa em perfeito funcionamento; 1 porta-papel higiénico; 1 lixeira; 1 pia com torneira em

perfeito funcionamento, 1 dispenser de sabdo liquido e um porta-papel toalha.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE
Estrada Municipal do Aeroporto, 1730, Jardim Aeroporto - Pouso Alegre - MG CEP: 37550-000
Telefone: (35) 99732577



: MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE

IIT - 2 Extintores;

IV — 4 Bandeiras (do Brasil, de Minas Gerais, da Prefeitura Municipal de Pouso Alegre
e Bandeira do Campus Pouso Alegre) com 4 mastros e um suporte; -

V — 1 Tela de projegdo multimidia;

VI - Demais mobilidrios, materiais e equipamentos que venham a ser adquiridos para o
“uso no auditério do Campus Pouso Alegre, sendo que estes terfio os Relatdrios de Patrimonio
anexados a Portaria n° 34 de 19 de margo de 2015. -

DA FINALIDADE
Art. 2° Disposi¢Ges Gerais:

I- O uso do auditério do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre — destina-se,
prioritariamente, as atividades internas (debates, reunides, apresentagdes, congressos,
conferéncias, semin4rios e demais eventos) do Campus Pouso Alegre.

II- O referido espago poders ser usado por terceiros, tanto de natureza publica quanto
privada, desde que haja concordancia entre as partes, interesse da Instituig3o cedente do €spago
¢ observincia as normas de utilizagio desse recinto, conforme anexo I desta Portaria,
disponivel no site do Cdmpus Pouso Alegre, no item Documentagio — Reserva do auditério.

III- As atividades a serem desenvolvidas no auditério serdo ordenadas pelos (as)
Assistentes de Alunos, os (as) quais passam a ser responsaveis pelo agendamento e entrega das
chaves do auditério para o responsavel pelo evento e vistoria do espago antes e apds a sua
utilizagfio. s

a)  As reservas deverio ser realizadas com, no minimo, 5 (cinco) dias de
antecedéncia do evento, através do requerimento (Anexo II), disponivel no sife do Campus
Pouso Alegre, no item Documentagdo — Reserva do auditério. Poders ser feita a solicitagdo de
reserva através do email dos (as) servidores (as) ocupantes do cargo de Assistente de Alunos,
devendo o requerente entregar o requerimento impresso aos (as) Assistentes de Alunos, até a
data do evento.

b) A programagio do uso do Auditério ficars afixada na sala dos (as) Assistentes de

Alunos.
Art. 3° Dos procedimentos de utilizagdo:

I- Os usudrios do auditério comprometem-se a respeitar a capacidade de publico
permitida nesse local, que é de duzentas pessoas, a fim de evitar riscos desnecessarios a

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE
Estrada Municipal do Aeroporto, 1730, Jardim Acroporto - Pouso Alegre - MG - CEP: 37550-000
Telefone: (35) 99732577



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E'TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE

seguranga do espago ¢ dos usuarios.
a) Fica ‘terminantemente proibida a utilizagdo de materiais que possam

comprometer a seguranga do local, como material inflamavel, cortantes, substincias quimicas
ou abrasivas ou qualquer tipo de material correlato.

II- O Campus Pouso Alegre nio se responsabilizard por qualquer material deixado no
interior do auditério, sendo de inteira responsabilidade dos usudrios desses espagos o cuidado
com 0s seus objetos.

I1I- Todo material utilizado por terceiros para execu¢do de eventos no interior desses
ambientes devera ser listado e entregue aos (&s) Assistentes de Alunos, sendo que o
organizador do evento ser4 responsdvel por montar a estrutura necessaria para a realizagio do
evento e também pela retirada dos materiais do auditério, num prazo méaximo de 24 (vinte e
quatro) horas apds a realizag¢do do evento. .

IV- Serdo imputadas aos requerentes da reserva do auditério as despesas com a
reparagdo ou reposicdo de equipamentos danificados, furtados ou desaparecidos, durante
eventos executados em parceria com outras entidades/parceiros, sob a responsabilidade destes,
conforme Termo de Responsabilidade Patrimonial/Financeira de que trata o Anexo III desta
Portaria, disponivel no site do Campus Pouso Alegre, no item Documenta¢do — Reserva do
auditério.

Paragrafo 1° Nas situagdes em que ocorrerem pedidos simultineos de utilizagdo do
auditério, em datas coincidentes, tera prioridade na seguinte ordem:

I- Eventos promovidos pela Diregdo-Geral desta Instituicdo, voltados para o Ensino;

II- Relevancia do Evento para a Comunidade Académica;

I1I- Solicitantes que ainda n#o tiverem utilizado o espago ou que tenham utilizado num
quantitativo menor do que o outro requerente. -

Pardgrafo 2° Para efeitos da aplicagio do disposto na presente Portaria, entende-se por
utilizagdo do auditério as atividades previamente agendadas, DEFERIDAS pelos (as)
Assistentes de Alunos ¢ RATIFICADAS pela Diregdo-Geral, em consonancia com os critérios
a seguir: - ] :

I- Para eventos no auditério, fica proibido o uso para publico inferior a 70 (setenta)
pessoas, bem como para aulas regulares;

1I- Da solicitagio do Auditério, devera constar uma especificagdo do material utilizado
durante o evento agendado, com seus quantitativos (Ex.: mesas, cadeiras);

I1I- Em hipétese alguma, sera permitido o uso do auditério por alunos, sem a presenca
de um professor responsével, sendo que as Assistentes de Alunos (as) ndo terdo a incumbéncia
de acompanhar discentes;

IV- A realiza¢io de eventos em parceria com outras institui¢des, os quais utilizarem o
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auditorio, devera ocorrer preferencialmente de segunda a sexta-feira, das 7h as 22h, em dias
uteis, conforme Calendério Académico do Campus Pouso Alegre. Caso haja a autorizagdo para
a utilizagdo do auditério para eventos externos, aos sabados, domingos e feriados, a Diregdo-
Geral do Campus Pouso Alegre indicard um servidor para o acompanhamento do evento;

V- O agendamento do auditério podera ser cancelado com, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, através de comunicado por escrito ou via email aos (as)
Assistentes de alunos. O ndo cumprimento desta determinagdo acarretard penalidade prevista
no Artigo n° 6 desta Portaria.

Paragrafo 3° O impresso de Requisi¢io de agendamento do auditorio do Campus
Pouso Alegre e o Termo de Responsabilidade Patrimonial/Finaniceira poderdo ser obtidos
através do site do Campus Pouso Alegre, no item Documentagio — Reserva do auditério, sendo
que o requerente serd o responsivel por realizar a impressdo e preenchimento dessa .
documentagio. ' :

Paragrafo 4° A autorizagio do uso do auditério s6 se considera definitiva depois de
comunicada ao responsavel pelo evento, através do seu enderego eletronico, na condigdo de ter
sido dado cumprimento as formalidades previstas nesta Portaria.

DO INDEFERIMENTO
Art. 4° Podera ser indeferida a solicitagéio de uso do auditério nos seguintes casos:

I — Se o evento promovido estiver em desacordo com os preceitos elencados nos
Procedimentos de Utilizaggo;

II - Se o evento promovido pela entidade requerente for suscetivel de perturbar o
normal funcionamento das atividades do Campus;

III — Se o responsavel pela requisicio do espaco, pessoa fisica ou juridica, for
reincidente no desrespeito aos prazos fixados, assim como as demais normas definidas nesta
Portaria;

IV — Se o evento promovido gerar algum tipo de lucro financeiro para o requerente;

V — Se a atividade agendada nio se enquadrar na miss3o nem objetivos do Campus.

DA RESPONSABILIDADE

Art. 5° Em qualquer evento realizado no Auditério, somente os servidores e/ou pessoas
autorizadas pelos (as) Assistentes de Alunos poderdo abrir, fechar e manusear os equipamentos
do ambiente.
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DO INADIMPLEMENTO

Att. 6° O niio cumprimento das normas constantes da presente Portaria implicard o
, 1mped1mento da utilizagio do Auditério em futuros eventos, pelo periodo de até 24 (vinte e
quatro) meses, para inadimpléncia externa, e 6 (seis) meses, para inadimpléncia interna, salvo
autorizagdo da Dire¢do-Geral, em razdo de interesse institucional.

DA DIVULGACAO E PUBLICIDADE

Art. 7° A afixagfo e exposi¢do, no hall e espagos anexos ao-Auditério, de cartazes ou
outros materiais publicitarios ou de divulgagdo, pertencentes as entidades utilizadoras, carecem
de autorizagdo prévia dos (das) Assistentes de Alunos e estdio condicionadas ao espago -

indicado, em fungio da orgamzagao do auditoério, além da seguranga e da circulagdo de
pessoas.

Paragrafo tnico: As entidades as quais venha a ser cedido gratuitamente o Auditério do
Cémpus Pouso Alegre se comprometem a divulgar o evento utilizando o logotipo do
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre — como entidade apoiadora.

DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Art. 8° As empresas, Instituigdes e servidores do Campus Pouso Alegre aos quais for
cedido o Auditério assinardo o requerimento de agendamento de espago fisico e o termo de
responsabilidade (Anexo II e III).

DOS CASOS OMISSOS -

Art. 9° Os casos omissos resultantes da aplicagdo desta Portaria serdo decididos pela
Direg¢do-Geral do Campus Pouso Alegre.

Art. 10° Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.

Pouso Alegre/MG, 19 de Margo de 2015.

Marcelo Carvalho Bbttazzini
Mat. SIAPE 1796641 Port. 981 30/12/11
Diretor Gera! Pré Tempore
lF:;L_.DL MINAS - Campus Pouso A]wre
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ANEXO I

NORMAS DE UTILIZAGAO

Nas instalacdes do auditério fica PROIBIDO:

LN -

QoI

10.
N

Arremessar confetes, papéis picados, serpentinas e/ou materiais correlatos;

Colocar chiclete no mobilirio ou joga-lo no piso; :

Subir no mobilidrio (poltronas e mesas);

Sentar em qualquer lugar que impega a circulagdo e/ou evacuacao de pessoas em
qualquer circunstincia; ;

Transportar qualquer tipo de bebida e/ou alimentos para o seu interior, assim como
objetos que pela sua configuragio possam danificar o equipamento e/ou instalaces
fisicas do ambiente, bem como por em risco a seguranga das pessoas e dos bens
patrimoniais. !

Comer, beber, fumar e utilizar telefones celulares no interior dos ambientes;
Permitir a prsenga de animais, exceto caes-guia;

Afixar baldes, alfinetes, faixas ou avisos, perfurar, pregar, colar, alterar seja de que
maneira forem as paredes ou palco, assim como fazer qualquer alteragfio sobre
estruturas das instalagdes cedidas, sem prévio consentimento, por escrito, da
Direg¢do-Geral do Campus; '

Colocar fitas adesivas (durex, dupla face ou similar) nas dependéncias internas e
externas do auditorio;

Utilizar 0 Auditério por alunos sem a presenca de um professor responsavel;
Utilizar o Auditério para eventos, aplicagdes de provas, aulas e outros, para ptblico
inferior a 70 (setenta) pessoas.
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ANEXO II

REQUERIMENTO DE AGENDAMENTO DO AUDITORIO DO IFSULDEMINAS — CAMPUS POUSO

ALEGRE

1. DADOS DO REQUERENTE

Nome.Completo

Telefone

Email

Setor/Empresa

Data da solicita¢@io do agendamento do auditério

2. DADOS SOBRE O EVENTO

Data/Periodo F ity 3, L ]

Horario ‘ h min as h

h min as h

Responsavel (Nome por extenso)

Matricula SIAPE do responsével (Se servidor) ou Identidade

(Se entidades/parceiros)
3. INFORMACOES ADICIONAIS
Assinatura e Carimbo
Requerente
DEFERIDO ( ) ~ INDEFERIDO( )
Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo
Assistente de Alunos Diretor-Geral do Campus Pouso Alegre
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ANEXO III ;
TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL E FINANCEIRA — AUDITORIO

SERVIDOR ou ENTIDADES/PARCEIROS:
MATRICULA SIAPE ou RG:
TELEFONE:

O servidor/Entidade acima identificado esta autorizado em retirar a chave do Auditério na
sala dos (das) Assistentes de Alunos deste Campus para a realizacio do evento
' . no - dia,

\ , ficando ciente que ao término das atividades devera desligar as
luzes, os aparelhos e os equipamentos utilizados, bem como fechar todos 0S acessos ao
local (portas de entrada do espago e porta lateral), como também devolver as chaves aos (as)
Assistentes de Alunos. : R

E de responsabilidade do servidor/entidade acima destacado, durante o periodo autorizado por
este documento, todos os equipamentos, todo o mobiliario, bem como o cumprimento de todas
as normas de utiliza¢do do espaco, os quais deverdo ser entregues sem danos ou avarias.

MOBILIARIOS, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS: 202 poltronas na plateia com mais 2
poltronas destinadas a pessoas obesas; 2 longarinas com 3 lugares cada; 2 extintores; 4
Bandeiras (do Brasil, de Minas Gerais, da Prefeitura Municipal de Pouso Alegre e bandeira do
Campus Pouso Alegre) com 4 mastros e um suporte; 1 Tela de projecdo multimidia e Demais
mobilidrios, materiais e equipamentos que venham a ser adquiridos para o uso no auditério do
Céampus Pouso Alegre, sendo que estes terdo os Relatérios de Patriménio anexados a Portaria
n° 34 de 19 de margo de 2015.

Essa autorizagdo somente terd validade apos assinada e devolvida aos (as) Assistentes de
Alunos, para os encaminhamentos. Com a assinatura deste termo, o solicitante ratifica sua
concordancia com todas as normas de utilizagdo do setor. A chave somente podera ser retirada
pelo servidor acima identificado.

Pouso Alegre/MG, de de
Assinatura e Carimbo ! Assinatura e Carimbo

Requerente : Assistentes de Alunos
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